UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S&: 1455/QP-UBND An Giang, ngay 11 thang 9 ndam 2023
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
thanh 1ap va hoat dgng cuia hg kinh doanh thugc pham vi chirc ning quan ly cia
Sé Ke hoach va Pau tw tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt suwa doz b6 sung mot sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B
truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phit huéng ddn Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 1278/0D-UBND ngady 04 thing 8 nidm 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh sira doi, bé
sung trong linh vuc thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh thuéc pham vi churc
nang quan 1y ciia S¢ Ké hoach va Pau tu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Ké hoach va Pau tir tai To' trinh sé 121/TTr-
SKHDT ngay 06 thang 9 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh noi bo trong giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vuc linh vuc thanh lap va ho:;}t dong cua h@ kinh doanh
thuoc pham vi chiic nang quan Iy nha nudc cia So Ké hoach va Pau tu tinh An
Giang.

Piéu 2. Quyét dinh cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Phu luc 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2804/QD-UBND ngay 23 thang 11 nim 2021 cia
Chu tich Uy ban nhan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét tha
tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyét va pham vi chitc nang quan ly cua So
Ké hoach va Pau tu.
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Giao S¢ Ké hoach va Pau tu chu tri, phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén
théng va cac co quan, don vi ¢ lién quan trén co s& quy trinh noi b dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh ndy cip nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
vao hé théng thdng tin mot ctra dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S¢ Ké hoach va
Pau tu; Giam déc S Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac S Ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé VA céc td chirc, ca nhan
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu bicu 3;

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- Bo Ké hoach va Pau tu;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Van phong UBND tinh;

- S¢, Ban, nganh tinh;

- UBND cip huyén;

- Website tinh;

- Trung tdm PVHCC;

- Trung tdm Cdng bao - Tin hoc;

- Luu: VT, TH.

Nguyén Thanh Binh
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Phu luc 1

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE
THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH AN GIANG

(Ban hanh theo Quyér dinh sé 1455/0P-UBND ngay 11 thdng 9 nam 2023 cua
Chui tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

1. Pang ky thanh 13p h¢ kinh doanh

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

bang ky thanh 1ap ho kinh doanh | Ngay BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
sira doi/
bé sung

Trang/
Phan lién
guan viéc

Stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh/ Lan sira
doi

Ngay
ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc
bang ky thanh 1ap ho kinh doanh.




2. PHAM VI
- Ap dung cho ca nhan, thanh vién ho gia dinh 14 cong dan Viét Nam c6 ning

luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua Bo luat Dan sy, lién quan dén thuc hién
dang ky ho kinh doanh.

- Can b, cong chire, vién chic cuia Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban

nhan dan cip huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — Ké& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap Iy

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B§ Tai chinh huéng dan ve
phi va 1€ phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho
truc thuoc Trung vong.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bo Ké hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cia By Ké hoach va Pau tu
sua doi, bo sung mot so dieu cua Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang
3 nam 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc

(i) Ho kinh doanh duoc cap Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh khi ¢6 du cac
diéu Kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cta ho kinh doanh duogc dit theo dung quy dinh tai Piéu 88 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;
- Nop du Ié phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.




5

(i) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dugc chap thuan khi
c6 ddy du cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day dua theo quy
dinh nhu ho so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to
trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hodc ca nhan khac ky tén trong hd so ding ky ho kinh doanh ¢
thé sir dung chit ky s6 dé ky tryc tiép trén van ban dién tir hoac ky tryc tiép trén
van ban glay va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Diéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay
18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Dau tu sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Théng tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thdng tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day da va chinh xac theo cac théng tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién t phai duoc xéac thuc
bang chit ky sé cua cha ho kinh doanh hodc ngudi duoc chu ho kinh doanh uy
quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tr phai kém theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 DPiéu 84 Nghi dinh
s6 01/2021/ND-CP.

5.3

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

(i) Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh; X

(i) Gidy to phép ly cua ca nhan ddi véi chu ho kinh

doanh, thanh vién h¢ gia dinh dang ky ho kinh doanh X

trong truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho

kinh doanh;

(iii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh

lap ho kinh doanh trong truong hop céc thanh vién ho gia X

dinh dang ky h¢ kinh doanh;

(iv) Van ban uy quyen cua thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién lam cha ho kinh doanh doi véi truong X
hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

* Lwu y: Chi hé kinh doanh c6 thé uy quyén cho té
chirc, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang kv HKD theo
quy dinh sau day:

- Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc,
kém theo ho so phai co:
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(i) Van ban ay quyén cho ca nhan (khdng bdt bugc phdi
cong churng, chung thuc);

(ii) Gidy to phap ly cia ca nhan duoc ay quyén. X

- Truong hop ty quyén cho to chirc hodc ty quyén cho
don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cdng ich thuc hién thu tuc, kem theo ho so phai co:

(i) Hop ddng cung cap dich vu vai té chire 1am dich vu; X

(ii) Gidy giai thiéu cua té chic d6 cho ca nhan truc tiép
thuc hién thu tuc;

(iii) Gidy to phap Iy caa ca nhan nguoi duoc gidi thiéu. X

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh cbng ich thuc hién thu tuc thi nhan vién buu chinh
phai nop: (i) Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh (cé chir
ky xac nhdn cua nhdn vién buu chinh va ngwoi c6 tham
quyén ky van bdn dé nghj ding ky HKD).

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cip huyén noi dit
tru s6 HKD.

- Qua mang thong tin dién tir sir dung chit ky so.

5.7

Lé phi:
- L& phi: 100.000 dong/lan cap.

- Nguoi nop hd so ding ky ho kinh doanh nop 18 phi dang ky ho kinh doanh tai
thoi diém nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh doanh c6 thé
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so dang ky ho kinh doanh ¢ cap huyén hoac
chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cap huyén hoic st dung
dich vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia. Lé phi ding ky ho
kinh doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop hd kinh
doanh khong duoc cap ding ky ho kinh doanh.

5.8

Quy trinh xir Iy cdng viéc (truc tiép va truc tuyén)

TT

Thoi | Biéu mau/ Két

Trinh tw Trach nhiém . .,
: : gian qud

Bl

Tiép nhan, huéng dan, kiém
tra (theo muc 5.2 va 5.3),
yéu cau cd nhan thuc hién

B phan TN&TKQ
cap huyén

Gidy bién nhan

04 gio hd so




nghia vu tai chinh, s6 hoa ho
so (trir hé so nép truc tuyén)
va in Giay bién nhan cho ca
nhan, thanh vién hg gia dinh

Nhan hd so va phan cong

Lanh dao Phong TC-

B2 can bo xur ly KH cap huyén 04 gio
Tham tra, xir Iy hd so va du A
X P 2o <, | Chuyén vién Phong .
B3 |thao két qua giai quyét X X o 08 gio
TTHC TC-KH cap huyén
Tham dinh, xem xét va phé Gidy chung nhan
duyét ket qua giai quyet dang ky ho kinh
TTHC Lanh dao Phong TC- . doanh/Thong
B4 A A 04 gio P S
KH cap huyén bao yeu cau stra
doi, bo sung ho
SO.
Quet ky ,sé phat hanh va
BS chuyén ket qua (dien tir, ban | Chuyén vién Phong 04 qio
gidy) vé Bo phan TN&TKQ | TC-KH cp huyén g
cap huyén
Tién hanh tra két qua giai Khong
B6 quyet TTHC cho cd nhan,| B phan TN&TKQ tinh
thanh vién hg gia dinh va luu cap huyén thoi
ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Mahiéu Tén biéu mau
1 | Phuluc l1l-1 | Gidy dé nghi ding ky ho kinh doanh
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | Bo ho so day du vé thi tuc Pang ky thanh lap ho kinh doanh
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Phu luc I11-1

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/12023/TT-BKHDT ngady 18 thing 4 nam 2023 sita doi, bo
sung mét sé diéu cia Théng tw s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thdng 3 nam 2021)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HO KINH DOANH

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach................

T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in h0a): ........cccovvvvveveeeeeeieeeeans Gidi tinh: ....
Sinhngay: .../ oot .. DANTOC: v, QUAC tich: .o,
M 56 thué €& NNAN (NEU CO): ..ot
Loai giay to phéap ly cia ca nhan:
|:| Can cudc cong dan |:| Chang minh nhan dan
S6 gidy to Phap 1Y €A CA NNAN: ...oeeee e,
NGAY CAP: .../ oo/ ce NOL CAP: oot ee e
Co gia tri dén ngay (néu co): .../.../...
bia chi thuong tra:
S6 nha, dudng pho/td/XOMIAPINON: .......co.oeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
XAPHUONG/ TR TFAN ..ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuoc tinh: ..........cccooeeveveeieeeene,
TINH/TRANN PRG: v
bia chi lién lac:
S6 nha, dudng PhOASIXOM/APINON: ......cveeeveeveveeeeeeeeee e,
XA/PhUONG/TRI EHAN oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ...........ccccveeveieveereeen,

TINN/THANN PR v
Pién thoai (NEU CO): ...vvverveceeenae, Email (NU COY: o.vovvrveereeeeeeeeae,
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Piang ky h¢ kinh doanh do tdi la cha hg véi cac ngi dung sau:

1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): .........cccevevveevieeeeeeeeeien,

2. Pia chi tru sé hg kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong ph/to/XOMIAPINON: .......ceovvveeeeeeeeeenee,
XA/PHUONG/TRL ETAN oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuoc tinh: ..o,
TINN/TRANN PRO: oottt
Dién thoai (NEU CO): ..., Fax (NEU CO): ..o,
EMail (NEU COY: ..o, Website (Néu CO): .................

3. Nganh, nghé kinh doanh:

S .| Nganh, nghé kinh doanh chinh (Ddnh
" R Ma £ 2 ; , N
T Tén nganh naanh? dau x deé chon mgt trong cac nganh,
T J nghé da ké khai)
4. Von kinh doanh:
Tong 6 (0ANG S8, BANG ChTE, VIND): oo,

5. Thong tin ding ky thué:

5.1. bia chi nhan thdng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bao thué

khac dia chi tru so chinh):

S nha, dudng PhS/XOMIAPINON: ...,
XA/PRUGNG TR TTAN .o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........c.cceevveeveeieeeeses

1 _ Ho kinh doanh c6 quyén tw do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- i voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi dwogc kinh doanh khi c6 du diéu kién
theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé déau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu lyc IV ban hanh kém theo

Luat Pau tu.

2 Ghi tén nganh va ma nganh cap bon trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi véi nganh, pghé kinh doanh
chinh. D01 véi cac nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh dugc ghi tu do (free text) va khong can ghi ma nganh

cap bon.

® Truong hop ho kinh doanh dwoc cép Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong da
ké khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay ho kinh doanh dugc cap Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh.
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TINN/TRANN PRG: oot
Dién thoai (NEU CO): eveveeeeeeeeeeeeeeeeee Email (NéU CO): oo,

5.2. Ngay bét dau hoat dong® (srieong hop hé kinh doanh du kién bdr dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chieng nhdn dang ky hé kinh doanh thi khéng can ké
khai ngi dung nay): ...../...../.......

5.3. TONG 56 120 dONG (A KIEN): c..voveeeeeceee et

5.4. Bia diém kinh doanh cua ho kinh doanh (Chi ké khai khi ¢6 dia diém kinh
doanh khac tru so h¢ kinh doanh):

Pia chi kinh doanh
Tén dia diém S0 nha, Quén . N? ay bat
STT : dwong |Phwong /  Tinh/thanh dau hoat
kinh doanh A . R B n
pho/to/xéom/ | /xa huyé pho dong
ap/thén n
6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Ca nhan Céc thanh vién h¢ gia dinh
7. Thong tin vé cac thanh vién h gia dinh tham gia thanh 1ap hé kinh
doanh*:1:
Ngay, . Pia chi S6, ngay cap, co
Ho | thang, | Giéi | Quoc | Dan | ., Dia chi ’ Fold A
STT| %n | nam | tinh | tich | toc | TON9 | igngc | . QUancap | Chirky
: : : tra *” | CCCDICMND
sinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

4 Chi ké khai trong truong hop chii thé thanh lap ho kinh doanh 1a cac thanh vién ho gia dinh va ké khai ca

thong tin cta chu h tai Bang nay.
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T6i xin cam két:

- Ban than va cac thanh vién ho kinh doanh (#rwong hop hé kinh doanh do
cac thanh vién hg gia dinh dang ky thanh 1dp) khong thuoc dién phap luat cim kinh
doanh; khong ddng thoi 1a cha ho kinh doanh khac; khdng 1a chu doanh nghiép tu
nhén; khdng la thanh vién hgp danh cta cong ty hop danh (trir trieong hop duoc su
nhdt tri ciia cac thanh vién hep danh con lgi);

- Bia chi tru s& ho kinh doanh thudc quyén so hiru/quyén sir dung hop phap cua
ho kinh doanh va dugc str dung dung muc dich theo quy dinh ctaa phap luat;

- Hoan toan chiju trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, chinh xac va
trung thuc caa noi dung dang ky trén.

CHU HOQ KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)5!

5Chu h¢ kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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2. Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hd kinh doanh

UY BAN NHAN DAN

CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Ding ky thay doi noi dung dang | Ngay

ky ho kinh doanh

BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swa doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh/ I:ﬁn sura
doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
DPang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh.
2. PHAM VI
- Ap dung cho ca nhén, thanh vién h¢ gia dinh 14 cong dén Viét Nam c6 nang
luc hanh vi dan su day du theo quy dinh cia Bo luat Dan su, lién quan dén thuc hién
dang ky ho kinh doanh.
- Can by, cong chuc, vién chirc cua Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban
nhéan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép;

- Thong tu 6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 1€ phi thuoc tham quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung vong.

- Thong tu 0 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bo Ké hoach va Dau tu
huéng dan vé diang ky doanh nghiép.

- Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cia By Ké hoach va Pau tu
swa doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang
3 nam 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc

(i) Chii ho kinh doanh c6 tréach nhiém déng ky thay d6i noi dung Gidy chimng nhan
dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky kinh doanh trong thoi han 10 ngay ké
tir ngay co thay doi.

(ii) Khi duoc cip Gidy chimg nhan dang ky h¢ kinh doanh mi trong truong hop
dang ky thay do6i ndi dung déng ky h¢ kinh doanh, ho kinh doanh phai nop lai
Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh cii.

(iii) HO kinh doanh duoc cap Gidy ching nhan dang ky h¢ kinh doanh khi c6 du
cac dieu Kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;

- Tén cua ho kinh doanh duogc dit theo dung quy dinh tai Piéu 88 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop 18;
- Nop du Ié phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.
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(iv) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tr dugc chap thuan khi
c6 day du c4c yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day dua theo quy
dinh nhu ho so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to
trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hodc ca nhan khac ky tén trong hd so ding ky ho kinh doanh ¢
thé sir dung chit ky s6 dé ky tryc tiép trén van ban dién tir hoac ky tryc tiép trén
van ban glay va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Diéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay
18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Dau tu sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thdng tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day da va chinh xac theo cac théng tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 cé thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién t phai duoc xéac thuc
bang chit ky sé cua cha ho kinh doanh hodc ngudi duoc chu ho kinh doanh uy
quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tr phai kém theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Biéu 84 Nghi dinh
s6 01/2021/ND-CP.

5.3

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

Déi Véi treong hop thay doi néi dung ding kv hé kinh
dognh, true trieonq hop qguy dinh tai khodn 3 va khodn 4
dieu 90 Nghi dinh so 01/2021/ND-CP:

(i) Thong bao thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh do
chu ho kinh doanh ky;

(ii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky
thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh doi véi truong X
hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.

Déi Véi treong hop thay doi chu hé kinh doanh:

(i) Thong bao thay d6i cha ho kinh doanh do cha ho kinh
doanh cii va chu ho kinh doanh mai ky hoac do chua ho

kinh doanh moi ky trong truong hop thay di cha ho kinh |~

doanh do thura ké;

(i) Hop dong mua béan hoac céc giay to chimg minh hoan

tat viéc mua ban trong truong hop ban hé kinh doanh; hop X X

ddng ting cho di véi trudng hqp tang cho,hé kinh doanh;
ban sao van ban xac nhan quyen thua ké hop phap cua
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nguoi thira ké trong truong hop thay d6i chu ho kinh
doanh do thua ké;

(iii) Bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc thay doi
chu ho kinh doanh @oi véi truong hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh;

(iv) Vin ban ty quyén cua thanh Vién ho gia dinh cho mét
thanh vién lam cha ho kinh doanh d6i véi truong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Déi Véi truong hop hé kinh doanh chuyén dia chi tru s¢
sang qudn, huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh khdc noi hé
kinh doanh di ding ky, hé kinh doanh qii hé so thong
bdo thay doi dia chi dén Co quan diang ky kinh doanh cdp
huyén noi du dinh dat tru S¢ mai:

(i) Théng bao thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh do
chu ho kinh doanh ky;

(ii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky
thay doi dia chi tru s& doi vai truong hop cac thanh vién
ho gia dinh dang ky hd kinh doanh;

(iii) Gidy to phap Iy cua c4 nhan ddi véi chu ho kinh
doanh, thanh vién h gia dinh dang ky ho kinh doanh
trong trueong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho
kinh doanh.

* L y: Chui hé kinh doanh ¢ thé uy quyén cho té chizc,
ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky HKD theo quy
dinh sau day:

- Truong hop uy quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc,
kém theo ho so phai co:

(i) Van ban 1y quyén cho c& nhan (khéng bt bugc phdi
cong chung, chizng thuc);

(i) Gidy to phap ly cua ca nhan duoc ay quyén.

- Trudng hop uy quyen cho to chac hogc uy quyen cho
don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai la buu
chinh cong ich thyuc hién tha tuc, kém theo ho so phai co:

(i) Hop d6ng cung cap dich vy véi té chire 1am dich vu;

(i) Gidy gioi thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan tryc tiép
thuc hién thu tuc;

(iii) Gidy to phap Iy cua ca nhan nguoi dugc gidi thiéu.

- Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh cbng ich thuc hién tha tuc thi nhan vién buu chinh
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phai nop: (i) Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh (co chi ky
xac nhdn ciia nhdn vién bwu chinh va nguwoi ¢4 tham
quyén ky van ban dé nghj ding ky HKD).

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ke tir ngay nhan
da ho so hop Ié€.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cip huyén noi dit
tru s6 HKD.

- Qua mang théng tin dién ti str dung chit ky sé.

5.7

Lé phi:
- L& phi: 100.000 dong/lan cap.

- Nguoi nop ho so ding ky ho kinh doanh nop 18 phi dang ky ho kinh doanh tai
thoi diém nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh doanh c6 thé
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh ¢ cap huyén hoac
chuyén vao tai khoan cia co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoic st dung
dich vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia. Lé phi dang ky ho
kinh doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop hd kinh
doanh khong duoc cép dang ky ho kinh doanh.

5.8

Quy trinh xir Iy cdng viéc (truc tiép va truc tuyén)

TT

Thoi | Biéu mau/ Két

Trinh te Trach nhiém . .
‘ : gian qud

Tiép nhén, huéng dan, kiém tra
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau

ca nhan thyuc hién nghia vu tai

B6 phan TN&TKQ Gidy bién nhan

B1 | chinh, s6 hda ho so (trir ho so : - 04 gio y
. R S SN cap huyén ho so
nop truc tuyen) va in Giay bién
nhan cho ca nhan, thanh vién
ho gia dinh
Nhan hd so va phan cong can | Léanh dao Phong .
B2 1 b xit Iy TC-KH cép huyen | 04910
B3 Tham tra, x ly ho so va du | Chuyén vién Phong 08 gio

thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén

B4

Tham dinh, xem xét va phé Giay chung

duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao Phong 04 dic nhanAdé_ng ky
X ~ gio ho Kinh
TC-KH cap huyen doanh/Théng

bao yéu cau bd




17

sung ho so.

Quet ky so phat hanh va chuyeén Chuyén vién Phong

36| TTH cho cé nhan. than wien | B0 PEn TNETKQ | (0,
ho gia dinh va luu ho so cap huyen gian
6. BIEU MAU
TT| Mahiéu Tén biéu mau
1 | Phu luc 111-2 | Thong béo vé viéc thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
2 | Phu lyc 111-3 | Thong bao thay d6i cha hd kinh doanh
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | Bo hd so day du vé thu tuc Pang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh
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Phu luc I11-2

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/12023/TT-BKHDT ngady 18 thing 4 nam 2023 sita doi, bo
sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 niam 2021)

TEN HO KINH DOANH  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: v

THONG BAO
V@ viéc thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach ................ 1

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz i N0A): .......cceveevveeeeeeeseeeee e

Ma s6 ho Kinh doanh/ME $6 thUE: .........ccovvririineieeeeeeee s

M3 56 dang ky ho Kinh doann: .........ccoveveeveeeveeeirese e

Dia chi tru s& ho KInh doanh: .......c.ooiviiiiii e

Dién thoai (NEU COY: .., Fax (NEU CO): ..o,

EMail (NEU COY: w.vvvveeeeeeeeeeeeeeee e Website (Néu CO): .................
Ping ky thay d6i noi dung diing ky hd kinh doanh nhuw sau:

(H¢ kinh doanh chon va ké khai vdo trang tuwong ing Véi ngi dung dding ky thay doi)

1. Truong hop hd kinh doanh thong béao thay d6i dia chi tru s6 ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi hd kinh doanh du dinh dat dia chi tru s&
moi.
- Cac trudng hop ho kinh doanh thong bao thay d6i ndi dung dang ky h¢ kinh doanh con lai theo quy dinh tai
biéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - Ké hoach noi hd kinh doanh da dang ky.



19
PANG KY THAY POI TEN HQ KINH DOANH
Tén ho kinh doanh sau khi thay d6i (ghi bang chiz in h0a): .........cccoeeveeevereessieens
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PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO HQ KINH DOANH

Pia chi tru sé' h kinh doanh sau khi thay déi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong ph/to/XOMIAPINON: .......c.ovvvveeeeeieeeenee,
XA/PHUONG/TRE TTAN: <.ttt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuoc tinh: ..o,
TINN/TRANN PRO: oottt
Dién thoai (NEU COY: v Fax (NéU CO): .veveeeriereeens
Email (NEU COY: e Website (Néu CO): .................

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong béo thué (Pdnh dau X vao 6 vudng néu
hé kinh doanh thay déi dia chi nhdn théng bao thué rirong ing véi dia chi tru sé hé
kinh doanh).

Ho kinh doanh cam két tru s& ho kinh doanh thudc quyén so hitu/quyén st
dung hop phap cta ho kinh doanh va dugc sur dung ding muc dich theo quy dinh
cua phap luat.
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PANG KY THAY POI THANH VIEN HQ GIA PINH
THAM GIA HQ KINH DOANH

Danh sach cac thanh vién ho gia dinh tham gia ho kinh doanh sau khi thay doi:

Noay,

. 4 | Piachi S6, ngay cap,
srr | He | théng | Gidi | Qudc [:]a t}l)l’jﬁ‘fnh‘ Piachi SyEP chirky
#n | nam | tinh | tich | M| lignlac | cv'quancap
sinh tic |t CCCD/CMND
1 | 2 | 3 | 4] 5 [6] 7 8 9 10
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PANG KY THAY POI VON KINH DOANH

Vén kinh doanh di dang ky (bang s6, bang chit, VND): .....oeeeveveeeeenenn,
Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang s, bang chiz, VND): ......covvveeane.
Thoi diém thay dOT VON: ...veeececeeeeeveeveeeeeieee e snesnesnens

HINh thirc tANg, ZIAM VON: .....oueveevececeeeeeeesee ettt essesnenes
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH2
1. Bé sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hé kinh

doanh thdng b&o bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky Kinh doanh):

Nganh, nghé kinh doanh chinh

Tén nganh, nghé (Truwong hep mét trong cac nganh,
STT | kinh doanh dwgc | Mé& nganh* nghé kinh doanh dwgc bé sung la
bo sung nganh, nghé kinh doanh chinh thi dinh

ddu X vao d nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hé kinh doanh
thdng bao bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding
Ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh, nghé kinh Ma | Nganh, nghé kinh doanh chinh (Truong

doanh dwoc bé khéi | nganh* | hep nganh, nghé kinh doanh dwec bé 1a
danh sach da diang ky nganh, nghé kinh doanh chinh thi dinh
ddu X vao 6 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (k& khai trong trizong hop hé kinh
doanh chon mét trong c&c nganh, nghé kinh doanh da dang ky Véi co quan ding ky
kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh va trong truong hop thay déi ngi dung
chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

Luu y: Truong hop hd kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tur nganh
nay sang nganh khac, h¢ kinh doanh ké khai dong thoi tai muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu
sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh duoc bo sung tai muc 1; ké khai nganh, nghé kinh
doanh duoc bo tai muc 2.

2 - H9 kinh doanh cd quyen tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghe ma luat khong cim;

- Céc nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Pbi v6i nganh, nghé dau tur kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién
theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé d4u tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phy luc IV ban hanh kém theo
Luat Dau tu.

34 Ghi tén nganh va md nganh cap bon trong Hé thdng nganh kinh t& Viét Nam ddi voi nganh, nghé kinh
doanh chinh. Déi véi cac nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh dwoc ghi ty do (free text) va khong can ghi ma
nganh cip bon.

5 Ghi tén nganh va ma nganh cap bon trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

1. Bang Ky bd sung, thay doi cac chi tiéu ding ky thué nhu sau:

Chi tiéu Thong tin dang ky cii | Thong tin dang ky méi

- Chi tiéu 5.1: Bia chi nhan
thong bao thué trén to khai
Phu luc 111-1

2. Piang ky dia diém kinh doanh (Déi vdi truong hop phét sinh thém dia diém
kinh doanh):

bia chi kinh doanh

Tén djadiém | SONhd, | phyong/ | Quan/ | Tinh/ |Ngay bt duhoat
kinh doanh | duong X4 huyén | thanh dong

A

phd/td/xom/ pho
ap/thon

STT
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
PANG KY HOQ KINH DOANH

Ho kinh doanh bé sung, cap nhat thong tin dang ky hd kinh doanh nhu sau:

T6i cam két vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé noi dung cia Thong bao nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®!

§ Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phin nay.
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Phu luc I11-3

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/12023/TT-BKHDT ngady 18 thing 4 nam 2023 sita doi, bo
sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 niam 2021)

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM

Sé- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Thay d6i chi h kinh doanh
Kinh gti: Phong Tai chinh - Ké hoach ................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): .......ccvvevvveeeeeeeeeseeee s,

Ma s6 ho Kinh doanh/ME $6 thUE: .........ccovvririineieeeeeeee s
M3 56 dang ky ho Kinh doann: .........ccoveveveveeeeirsee e
DPia chi tru s& ho Kinh doanh: .......cc.cooviiiiiiiiee e
Dién thoai (NEU COY: v Fax (NéU CO): .v.vevvveererienans
EMail (NEU COY: w.vvvveeeeeeeeeeeeeeee e Website (Néu CO): .................

Ping ky thay doi chii ho kinh doanh véi cac ndi dung sau:

Thay d6i cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao 8 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho ]
nguoi khac la cha hg kinh doanh

Tang cho ho kinh doanh

Ban ho kinh doanh
Thira ké ho kinh doanh

HiERE
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1. Ngudi ting cho/Nguwdi ban/Ngudi chét/Chia h kinh doanh trwéc khi

thay doi:
Ho va tén (ghi bang chiz in N0A): .........ccocvvvveveerieeiieeeae Gigi tinh: ..........
Sinh ngay: ...... T - Dan toc: .....cccvveeees QUAC tiCh: v,

Loai gidy to phép ly caa ca nhan:

[ ] Can cudc cong dan [ ] Chang minh nhan dan
S6 gidy to phap Iy €ta CANNAN: ..o,
NGAY CAP: .../ . NOT CAP: oot
C6 gié tri dén ngay (néu co): .../.../...
bia chi thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOM/Ap/thdn: ...........cc.ce.......
XAIPRUONG TRITTANT (oo
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ...........cccoveeveeeeeeens
TINN/TRANN PRG: oot
bia chi lién lac:
S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/to/xOM/Ap/hON: .........c.vue......
XA/PHhUONG/TRE AN ..t
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudoc tinh: .........o.ccooveeveeeeeeeeen,
TINN/TRANN PRG: oot
Dién thoai (NéU CO): ..covvvveeeen, Email (NEU CO): ..,

2. Nguoi dugc ting cho/Ngudi mua/Ngudi thira ké/Cha hd kinh doanh
sau khi thay doi:
Ho va tén (ghi bang chiz in N0A): .........ccoceveeeveeeireerieen, Gigi tinh: ..........
Sinh ngay: ...... T Dan toc: .....ccevveeees QUAC tiCh: v,
Loai gidy to phép ly cua c& nhan:
[ ] Can cuéc cong déan [ ] Ching minh nhén dan

S6 gidy to Phap 1Y €A CANNAN: ... oee e,
NGAY CAP: ... oo . NOT CAP: oottt
C6 gié tri dén ngay (néu co): .../.../...
bia chi thuong tra:
S6 nha, ngéach, hém, ngd, dudng phd/to/XOM/ApANON: .........ceveeveee.
XA/PHUONG/TRETTAN: 1ottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..........cccoveevevieieeeeans
TINN/TRANN PRO: oot
bia chi lién lac:
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S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/to/xOm/Ap/hON: ........cevee...

XA/PhUONG/TRE ITAN: ..ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuoc tinh: ...........cccoeeeeeereeeans
TINN/TRANN PRG: oo
Pién thoai (NEU COY: wvvvevveeeeeeeene, Email (NU CO): v,

Chung t6i cam két vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat ve noi dung ciia Théng bao nay.

CHU HQ KINH DOANH CHfI’H(:) KINH DOANH
SAU KHI THAY DOI TRUOC KHI THAY DOI
(Ky va ghi ho tén)! (Ky va ghi ho tén)?

L Chit ho kinh doanh sau khi thay doi ky tryc tiép vao phan nay. ,
2 Khoéng c6 phan nay trong truong hop thay do6i chi ho kinh doanh do thira ké. Trong cac trudng hop khac, chu
ho kinh doanh trude khi thay do6i ky truc ti€p vao phan nay.
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3. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong
bao ctiia ho kinh doanh

QUY TRINH M4 higu: | QT-....
vy E’:ﬁg ':IIL_IJ'\A{‘ENDAN Tam ngung kinh doanh, tiép tuc
- kinh doanh truéc thoi han d3| Ngay BH | ..... /...120..
thdng bao cua ho kinh doanh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P:;gm?én ] Lan ban Ngay
stra doi/ uan viec M0 ta ndi dung sira doi | hanh/ Lansira | ban
bo sung g . AR doi hanh
swra dol
1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thi tuc
Tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua ho kinh

doanh.
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2. PHAM VI
- Ap dung cho ca nhan, thanh vién ho gia dinh 14 cong dan Viét Nam c6 ning

luc hanh vi dan sy day da theo quy dinh cua Bo luat Dan sy, lién quan dén thuc hién
dang ky ho kinh doanh.

- Can b, cong chire, vién chic ciia Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban

nhan dan cip huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — Ké& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap 1y

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép;

- Thong tu 6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta B Ké hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cia By Ké hoach va Pau tu
swa doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang
3 nam 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc

(i) Truong hop tam nging kinh doanh tir 30 ngay tro 1én, ho kinh doanh phai
thdng bao véi Co quan déng ky kinh doanh cap huyén noi da déng ky kinh doanh
va Co quan thug truc tiep quan ly.

(ii) H6 kinh doanh gui thong bao bang vin ban cho Co quan dang ky kinh doanh
cap huyén noi ho kinh doanh da déang ky it nhat 03 ngay lam vi¢c truge khi tam
ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao.

(iii) C6 ho so ding ky ho kinh doanh hop Ié.

(iv) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dugc chap thuan khi
c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va noi dung céc gidy to do dugc ké khai day du theo quy
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dinh nhu ho so ding ky ho kinh doanh bang ban giay va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hoac ca nhan khac ky tén trong hd so ding ky ho kinh doanh ¢
thé sur dung chit ky s6 dé ky tryc tiép trén van ban dién tir hoac Ky truc tiép trén
van ban glay va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
biéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay
18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Dau tu sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin diang ky ho kinh doanh dwoc ké khai trén hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sé dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién t phai duoc xéac thuc
bang chit ky sé cua cha ho kinh doanh hodc ngudi duoc chu ho kinh doanh uy
quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tir phai kém theo cac giy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh
s6 01/2021/ND-CP.

5.3

Ban

i Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

(i) Théng bao vé viéc tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh

doanh trudc thoi han da thong bao cua ho kinh doanh; X

(ii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc ding ky X
tam ngurng kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh trugc thoi
han d3 théng bao ddi véi truong hop céc thanh vién ho gia
dinh dang ky h¢ kinh doanh.

* Lun y: Chu hé kinh doanh c6 thé uy quyén cho té chiic,
ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky HKD theo quy
dinh sau day:

- Truong hop uy quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc,
kém theo ho so phai co:

(i) Van ban 1y quyén cho c& nhan (khéng bdt bugc phdi X
cong chung, chung thuc);

(ii) Gidy to phap ly cta ca nhan duoc Gy quyén. X

- Truong hop ty quyén cho to chic hodc uy quyen cho
don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai la buu
chinh cong ich thyuc hién tha tuc, kém theo ho so phai co:

(i) Hop d6ng cung cap dich vy véi to chie 1am dich vu; X

(i) Gidy gidi thiéu cua té chic d6 cho ca nhan truc tiép X
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(iii) Gidy to phap Iy caa ca nhan nguoi duoc gidi thiéu.

- Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh céng ich thuc hién tha tuc thi nhan vién buu chinh
phai nop: (i) Phiéu gai hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh (c6 chir ky
xac nhdn ciia nhdn vién bwu chinh va nguoi ¢ tham
quyén ky van bdan dé nghi dang ky HKD).

X X

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gio) ké tir ngay nhan

da ho so hop I€.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cap huyén noi dat

tru s6 HKD.
- Qua mang thong tin dién tu stir dung chit ky sé.
5.7 | Lé phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (tric tiép va truc tuyeén)
TT Trinh tw Tréach nhiém ;ir;or’: Biéu mdu/ Két qud
Tiép nhan, huong dan, kiem tra
(theo myuc 5.2 va 5.3), s0 hoa ho Bo phan Gidv bién nhan ha
BL | so (trirhd sondp truc tuyényva | TN&TKQ | 04 gio y o
in Giay bién nhan cho cé nhan, cap huyén
thanh vién ho gia dinh
A A A A A Lanh dao
B2 N"hap ho so va phan cong can bo Phong TC-KH | 04 gio
Xt ly z o
cap huyén
2 1 A . \ Chuyén vién
g3 | Jhamtra, xirly o so va dw thao | oo ve ki | 08 gio
ket qua giai quyet TTHC z o
cap huyén
Gidy xac nhan vé
viéc ho kinh doanh
dang ky tam ngung
i A Lanh dao kinh doanh, Giay
B4 | |ham dinh, xem xet va phe duyet | o re kK | 04 gier | xéc nhan vé viee ho

két qua giai quyét TTHC

cap huyén

kinh doanh dang ky
tiép tuc kinh doanh
trudce thoi han da
théng béo.
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Quét ky s6 phét hanh va chuyén | Chuyén vién
B5 | ket qua (di¢n tu, ban giay) vé B | Phong TC-KH | 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén cap huyén
Tién hanh tra két qua giai quyét Bo phan Kt?r?a g
B6 | TTHC cho ca nhan, thanh vien ho | TN&TKQ thoi
gia dinh va luu ho so cap huyén .
gian
6. BIEU MAU
TT| Mahiéu Tén biéu miu
1 | Phuluc IlI-4 | Thong b&o vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao cia ho kinh doanh

7.HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

B6 ho so ddy du vé thi tuc Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da thong bao cua ho kinh doanh
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Phu luc 111-4
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/12023/TT-BKHDT ngay 18 thing 4 nam 2023 sita doi, bo
sung mét so diéu cia Théng tw s6 01/2021TT-BKHPT ngay 16 thang 3 niam 2021)

TEN HO KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

THONG BAO
Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da théng
bao caa ho kinh doanh

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach ..............
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): ........ccveeeeeeeeeeeeeeee e
M4 56 ho Kinh doanh/Ma SO thUE: ..ottt

M4 s6 dang k¥ hd Kinh doann: ..........coveeeeeieeeeeeeeeeeeee e,

Thong béao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong
bao nhu sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... &én hétngay .../ .../ ....
Ly do tam ngurng Kinh doanh: ...
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da théng bdo thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngay ...... thang ......... nam .........

Ly do tiép tuc kinh doanh: ............cooiuueie e

T6i cam két vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Thong bao nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!

1 Cha ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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4. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

QUY TRINH Ma& hiéu: | QT-....
UY BAN NHAN DAN
CAPHUYEN | Cham dit hoat dong ho Kinh |\ o0 gy | 0.
doanh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P-Ir;z‘;ﬁnl?é/n ] Lan ban Ngay
stra doi/ Lan viec M0 ta ni dung sira doi | hanh/ Lan sira | ban
bésung | 942N Vi abi hanh
sua dol
1. MUC PiCH

~ Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyet thu tyc
Cham duat hoat dong ho kinh doanh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, thanh vién h¢ gia dinh la cdng dan Viét Nam c6 nang
lwc hanh vi dan su day da theo quy dinh cia Bo luat Dan su, lién quan dén thuc hién
dang ky ho kinh doanh.

- Can b9, cong chre, vién churc cua Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban
nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan québc gia TCVN 1SO 9001:2015
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh pha vé diang ky doanh
nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B K& hoach va Dau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu
sua doi, bo sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang
3nam 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc

(i) C6 day du ho so hop Ié.

(i) Ho kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan day du céc khoan ng, gom ca ng
thué va nghia vu tai chinh chua thuc hién truéc khi ngp ho so cham dat hoat dong
ho kinh doanh, trir truong hop ho kinh doanh va chua no ¢6 théa thuan khéac.

D) !—Ié so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dwoc chap thuan khi
c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac giay to va noi dung cac gidy to dé duoc ké khai dy du theo quy
dinh nhu ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dit twong ang vai tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hoac ca nhan khac ky tén trong ho so diang ky ho kinh doanh c6
thé sir dung chix ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoic Ky truc tiép trén
van ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay
18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Céc thong tin déng ky h¢ kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thdng tin vé
dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin
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trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c¢6 thong tin vé so dién

thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc xac thuc
bang chir ky s caa chu ho kinh doanh hodc ngudi dugc cha ho kinh doanh ty
quyén thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén thyuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Biéu 84 Nghj dinh

s6 01/2021/ND-CP.

5.3

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

(i) Thong béo vé viéc cham dat hoat dong cua ho kinh
doanh;

X

(ii) Thdng béo vé viéc cham dut hiéu luc ma s6 thué cua
Co quan thug;

X

(iii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh ve viéc cham
dut hoat @ong ho kinh doanh d6i vai trueong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh;

(iv) Giay chting nhan ding ky ho kinh doanh.

* Luwrn y: Chu hé kinh doanh ¢4 thé iy quyén cho té
chezc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky HKD theo
quy dinh sau day.

- Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc,
kem theo ho so phai co:

(i) Van ban uy quyén cho ca nhan (khéng bdt bugc phdi
codng chung, chung thuc);

(ii) Giay to phap ly cua ca nhan duoc Gy quyen.

- Truong hop uy quyen cho to chirc hodc ty quyen cho
don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu
chinh céng ich thuc hién thu tuc, kem theo ho so phai
co:

(i) Hop dong cung cap dich vu vai to chire 1am dich vu;

(ii) Giay gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép
thuc hién thu tuc;

(iii) Giay to phap Iy caa ca nhan nguoi duoc gidi thiéu.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich vy
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc thi nhan vién buu
chinh phai nop: (i) Phiéu guri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
(co chir ky xac nhan cia nhdn vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban d@é nghi dang ky HKD).
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5.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc (24 gio) ke tir ngay nhan
da ho so hop I€.

Noi tiép nhan va tra két qua

5.6

- Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cap huyén noi dit
tru sé HKD.

- Qua mang thong tin dién tu st dung chit ky sé.

5.7 | Lé phi: Khéng.
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (tric tiép va truc tuyeén)
TT | Trinh t Trach nhigm Thai | Biéu mau/
: : gian Ket qud
Tiép nhan, hudng dan, kiém tra
(theo muc 5.2 va 5.3),s6 h6ahd | . , . o
B1 | so (trir hé so ndp truc tuyén) va Bo phanATN&TKQ 04 gio Giay b:en
A A A P cap huyén nhan ho so
in Giay bién nhan cho cé nhan,
thanh vién ho gia dinh
B2 Nohap ho so va phan cong can by | Lanh flao Phﬂong TC- 04 gio
xu ly KH cap huyén
B3 Tham tra, xt Iy ho so va dy thao | Chuyén vién Phong 08 qic
két qua giai quyét TTHC TC-KH cép huyén g
7 Thong béo vé
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong TC- 04 gis viéc cham dut
duyét két qua giai quyet TTHC | KH cap huyén g hoat dong ho
kinh doanh
Quét ky s6 phat hanh va chuyeén N
B5 | két qua (dién tir, ban gidy) vé Bo %“fl_rl‘ (‘:’ée”hzhgﬂg 04 gid
phan TN&TKQ cip huyén P hulye
SA s ) 1A » ok £ Khﬁng
Tien hanh tra két qua giai quyet A A ]
B6 | TTHC cho ca nhan, thanh viéen | B0 Phan TN&TKQ | tinh
ho eia di . A cap huyén thoi
0 gia dinh va luu ho so ,
gian
6. BIEU MAU
TT| Mahigu Tén biéu mau
1 | Phu lyc I11-5 | Théng béo vé viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | Bo hd so day du vé thu tuc Cham dut hoat déng ho kinh doanh
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Phu luc I11-5

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/12023/TT-BKHDT ngady 18 thing 4 nam 2023 sita doi, bo
sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 niam 2021)

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong ho kinh doanh
Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz i N0A): .......ccvveeveeeeieeeeeee e,
M4 56 ho Kinh doanh/Ma SO thUE: ..ottt
M4 s6 dang ky hd Kinh doann: ..........coveeeeiiecieeeeeeeeeeee e,
Dia chi tru s& ho KINh doanh: .......c.ooiviiiiii e

Thong bao cham dut hoat dong ho kinh doanh ké tir ngay .../ .../ ...........
Ho kinh doanh cam két:

- P thanh toan dy du/thoa thuan véi chu no ddi véi cac khoan ng, bao gom
ca no thué va nghia vu tai chinh khac chua thuc hién;

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thuc caa noi dung Thong bao nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!

1 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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5. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky hd kinh doanh

) L QUY TRINH
UY BAN NHAN DAN

hiéu:

QT-....

CAP HUYEN
ho kinh doanh

Cap lai Gidy ching nhan dang ky

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POl TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/ Phan
lién quan
Viéc stra doi

Yéu cau
sua doi/
bo sung

M® ta noi dung sira doi

Lér) ban hanh/
Lan sta doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc

Cép lai Gidy chang nhan dang ky ho kinh doanh.
2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, thanh vién h¢ gia dinh 14 cong dén Viét Nam c6 nang
luc hanh vi dan su day dua theo quy dinh cia Bo luat Dan su, lién quan dén thuc hién

dang ky ho kinh doanh.

- Can b, cong chire, vién chic ciia Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban

nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép;

- Thong tu 6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 1€ phi thuoc tham quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung vong.

- Thong tu 0 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta B Ké hoach va Dau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cia By Ké hoach va Pau tu
swa doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang
3 nam 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc

Ho so déng ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir duoc chap thuan khi c6
day du cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hoac ca nhan khac ky tén trong ho so ding ky ho kinh doanh ¢
thé st dung chit ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoic ky truc tiép trén
van ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Diéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Dicu 1 Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay
18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu sira d6i, b sung mot s diéu cia Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin dang ky h¢ kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac théng tin
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trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay; trong d6 c6 thong tin vé so dién

thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tar phai duoc xéac thuc
bang chit ky sé cua cha ho kinh doanh hodc nguoi duoc chu ho kinh doanh uy
quyén thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Biéu 84 Nghi dinh

s6 01/2021/ND-CP.

5.3

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

(i) Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky ho
kinh doanh.

X

* Luwu y: Chu hé kinh doanh c6 thé sy quyén cho té
chic, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky HKD
theo quy dinh sau day:

- Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc,
kém theo ho so phai co:

(i) Van ban uy quyén cho ca nhan (khéng bat bugc
phai cong chung, chizng thuc);

(i) Gidy to phap ly cua ca nhan duoc ay quyén.

- Truong hop uy quyén cho to chic hodc ay quyén
cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai 1a
buu chinh céng ich thyuc hién thu tuc, kém theo hd so
phai co:

(i) Hop dong cung cap dich vy véi té chac lam dich
Vu,

(i) Gidy gidi thiéu cta toé chuc d6 cho ca nhan tryc
tiep thuc hién tha tuc;

(iii) Gidy to phap ly cua ca nhan ngudi duoc gidi
thiéu.

- Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc thi nhan vién
buu chinh phai nop: (i) Phiéu gui hd so theo mau do
doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich
phat hanh (cé chi ky xac nhgn cua nhdn vién buu
chinh va ngwoi cO tham quyén ky vin bdan dé nghj
dang ky HKD).
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5.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gio) ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cap huyén noi dit
tru sé HKD.

- Qua mang théng tin dién ti str dung chit ky sé.

5.7

Lé phi:
- L& phi: 100.000 dong/lan cap.

- Nguoi nop hd so ding ky ho kinh doanh nop 18 phi dang ky ho kinh doanh tai
thoi diém nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh doanh c6 thé
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so dang ky ho kinh doanh ¢ cap huyén hoac
chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cap huyén hoic st dung
dich vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia. Lé phi dang ky ho
kinh doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop hd kinh
doanh khong duoc cip dang ky ho kinh doanh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc (tryc tiép va truc tuyeén)
T Trinh tu Trach nhigm Thot | Blétmauf
: : gian Két qud
Tiép nhén, huéng dan, kiem tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau nhan ho so
ca nhan thuc hién nghia vu tai | 5. ., .
B1 | chinh, sé hoa hd so (trir hd so| B0 PN TN&TKQ |5, i
. N cap huyén
nop truc tuyén) va in Giay bién
nhan cho ca nhan, thanh vién ho
gia dinh
Nhan ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo Xt ly TC-KH cap huyén 04 gio
B3 Tham tra, xt Iy ho so va dy Chuyeén vién Phong | o .
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cép huyén g
Gidy chiing
v nhan dang ky
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 qi h¢ kinh doanh
duyét ket qua giai quyet TTHC | TC-KH cap huyén g duoc cap lai
cho ho kinh
doanh.
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Quét ky sb phat hanh va chuyén

Chuyén vién Phong

B5 | két qua (dién tir, ban gidy) vé : p ; 04 gio
Bo phan TN&TKQ cap huyen | | C-KH cap huyen
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ |  Khang
B6 | TTHC cho ca nhan, thanh vién cap huyén tinh thoi
ho gia dinh va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Mahiéu Tén biéu mau
1 | Phulyc I11-6 | Gidy dé nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky ho kinh

doanh

7.HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

Bo6 ho so day du vé thi tuc Céap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh
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Phu luc I11-6

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 0212023/ TT-BKHDT ngady 18 thing 4 nam 2023 sita doi, bo
sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 niam 2021)

TEN HOQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO:

GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chirng nhan ding ky hé kinh doanh

Kinh gti: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): ........ccveeeeeeeeeeeeeeee e
Ma s6 ho Kinh doanh/ME $6 thUE: .........ccovveririineieeeneeee s
M3 56 dang ky ho Kinh doanh: .........ccoveveveveeeeieeee e

DPia chi tru s& ho Kinh doanh: .......c..oooviviiiiiie e,

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh.
LY do d& NGNT CAP 1217 vvoeeeeceeeeeeee et

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, chinh x&c, trung thuc cta ndi dung Gidy dé nghi nay.

CHU HO KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)!

1 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phin nay.
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